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(G2) (G2) (G2) (G2) ----    PLUS AVEC PLUS AVEC PLUS AVEC PLUS AVEC LELELELE TABLEUR TABLEUR TABLEUR TABLEUR, LA BDD, LA BDD, LA BDD, LA BDD    !!!!    

        
� – Avant propos 

− Présentation d’une BDD, principes de fonctionnement 
o Gestion financière d’un classeur avec plusieurs feuilles de calcul 
o Plan de financement annuel mensualisé 
o Gestion d’une BDD pour une population donnée 

 

� – Gestion financière 

− Préparation de mon classeur avec ouverture de mes différentes feuilles 

− Mise en forme des colonnes  

− Saisies de quelques données 

− Mise en place des calculs automatiques 

− Sommation automatique sur un récapitulatif 

− Quelques graphiques  
 

� – Plan de financement 

− Préparation du document permettant de visualiser mois par mois et sur 
l’année ma situation financière  

− Saisies de quelques données 

− Mise en place des calculs automatiques 
 
� – Gestion d’une BDD pour une population donnée 

− Réflexion et préparation des données utiles pour ma BDD 

− Saisie de données 

− Classer, trier, figer les volets, rechercher, remplacer 

− Philtres automatiques et philtres élaborés 

− Concaténation de colonnes 

− Mise en œuvre de fonctions 

− Rapport de tableau croisé dynamique 

− Automatisation de certaines taches (macros) 
 

  � – Le publipostage et la BDD (Excel/Word) 

− Préparation d’un document de fusion 

− Insertion de champ de fusion en titre et dans le corps du courrier 

− Gestion du format date dans un champ de fusion 

− Fusion de la BDD et d’un document texte 
 
 
Il y a un rappel au début de chaque cours, n’hésitez pas à nous indiquer nous les 
difficultés rencontrées pendant l'intercours. 
Le déroulement et contenu des sessions sont donnés à titre indicatif. Dans un souci de 
qualité et d’efficacité le formateur peut-être amené à les modifier à tout moment. Nos 
cours ne sont pas figés, si vous avez des besoins particuliers, faites nous le savoir.    


